MINISTERSTVO SKOLSTVI, MLADEZE A TELOVYCHOVY

Schvalilo Ministerstvo Skolstvi mladeZe a télovychovy
dne 1. 7. 2004, ¢. j. 22306/2004-23 s platnosti od 1. zati 2004 pocinaje prvnim ro¢nikem.

Ucebni osnova predmétu

INFORMACNI A KOMUNIKACNI TECHNOLOGIE

(jako osnova predmétu pievazné vseobecné vzdélavaciho charakteru)

pro ucebni obory SOU

1 Pojeti vvucovaciho predmétu

Vyucovaci predmét informacni a komunikacni technologie (ICT) ma vSeobecné
vzdélavaci charakter. Pfedmét nahrazuje vyucovaci predméty prace s pocitatem a vypocetni
technika. Skola nahradi p¥isluiné uéebni osnovy odpovidajicich pfedmétii (a to minimalng ve
shodnych hodinovych dotacich).

VétSina tematickych celkli uebni osnovy predmétu ICT pro ucebni obory SOU obsahuje
i osnova téhoz piedmétu pro studijni obory SOU a SOS. Uroven vysledki vzdélavani zaka
vSak bude u absolventli obori SOU u obdobného uciva odlisnd — bude odpovidat nizsi
hodinové dotaci, rozdilnym schopnostem zdkt i odliSnym pozadavkim trhu prace na
kompetence v oblasti prace s prostfedky ICT.

Jelikoz je ucebni osnova vypracovana pro vSechny obory poskytujici stejnou uroven
vzdélani, nejsou v ni promitnuta specifika jednotlivych oborl vzdélani — je tedy na Skole, aby
dle ptipadnych specifik oboru pozadavky na vysledky vzdélavani a odpovidajici ucivo
ptislusnych tematickych celkll rozsitila. Predpoklada se téz, Ze Skola déale rozsiii vSeobecné
vzdélavaci ucebni osnovu o tematické celky specifické pro profesni oblast odpovidajici
ptislusnému oboru vzdélani.

Predmét je zpravidla zarazen do vSech roc¢nikli. U€ebni osnova je koncipovana na tii
tydenni vyucovaci hodiny za studium, mize vSak byt pouzita i v pfipadé, Ze ucebni plan
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dalsi tematické celky, ptipadné prohloubi u¢ivo tematickych celkll v osnové uvedenych.

Z divodu zvySujicich se pozadavkd na kompetence vyuzivat prostiedky informacénich a
komunikacénich technologii a efektivné pracovat s informacemi a z divodu predpokladaného
doplnéni ucebni osnovy o dalsi tematické celky, je vhodné dale hodinovou dotaci predmétu
posilit, napt. z kapacity vyhrazené pro vybérové predméty.

1.1 Obecny cil pfedmétu

Ptedmét informacéni a komunikacni technologie pfipravuje Zaky k tomu, aby byli schopni
pracovat s prosttedky ICT a efektivné je vyuzivali jak v prabéhu pfipravy v jinych



predmétech, tak v dalSim vzdélavani i vykonu povolani, ale i v soukromém a ob¢anském
Zivotd. Zaci si v ramci predmétu upevni piedstavu o vypodetni technice jako takové, naudi se
pracovat s béznym zékladnim a aplikaénim programovym vybavenim, vyhleddvat a
zpracovavat informace, komunikovat pomoci Internetu, ale i pracovat s dalSimi prostfedky
informacnich a komunikac¢nich technologii.

PrestoZe vétSina zakl prfichazejicich ze zakladni Skoly jiz na urcité Grovni prostiedky ICT
ovladat umi, jsou jejich znalosti a dovednosti velmi nevyrovnané. Ukolem prvniho roéniku je
rozdilnou poc¢ate¢ni uroven znalosti a dovednosti Zaku sjednotit. Cilem je, aby se pro Zéka stal
pocita¢ béznym pracovnim nastrojem, napomahajicim feseni ukolti souvisejicich se studiem i
budouci praxi.

1.2 Vychovné vzdélavaci cile

Absolvent:

- umi pouzivat pocita¢ a jeho periferie, je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik
(zabezpeceni dat pied zneuzitim, ochrana dat pied znicenim, porusovani autorskych prav)
a omezeni (zejména technickych a technologickych) spojenych s pouzivanim prostiedkt
informacnich technologii,

- orientuje se v bézném systému — pochopil strukturu dat a moznosti jejich ulozeni, rozumi
a orientuje se v systému slozek, ovlad4d operace se soubory (vyhledavani, kopirovani,
pfesun, mazani, zména atributd, pfipadné editace souboru), umi odliSit a rozpoznat bézné
typy soubort a pracovat s nimi,

- porozumél zékladnim principiim opera¢niho systému a umi s opera¢nim systémem na
uzivatelské urovni pracovat,

- umi pracovat na zdkladni uzivatelské Girovni s modernimi verzemi béznych kancelaiskych
programi (textovy a tabulkovy procesor, poStovni klient),

- umi pracovat na zakladni Grovni s grafickym editorem,

- porozum¢l zékladim algoritmizace uloh (v pfipadé oboru s vysSimi naroky na
kompetence v oblasti aplikace vypocetni techniky,

- umi pouzivat Internet jako zakladni otevieny informacni zdroj a vyuzivat jeho pirenosové
a komunika¢ni moznosti,

1.3 Pojeti vyuky

Vvoev

spociva v provadéni praktickych ukold. Je-li pouzita metoda vykladu, je vhodné, aby ihned
nasledovalo praktické procviceni vyloZzeného uciva. Ve vyuce se klade diraz na samostatnou
praci, feSeni komplexnich uloh, vhodné je uplatiovat projektovy pfistup (typ komplexni
praktické tlohy, umoznujici aplikaci Sirokého spektra dovednosti zéka; projekt je zpravidla
tymovou praci). Ttida se pfi vyuce déli na skupiny tak, aby na kazdé pracovni stanici pracoval
jeden zak.

Stanoveni hodinovych dotaci a Casové zarazeni nize uvedenych tematickych celkd je v
kompetenci Skoly, kterd si sestavi konkrétni posloupnost probirané latky v jednotlivych
ro¢nicich. Tato posloupnost by méla zachovéavat vhodné navaznosti u¢iva a podporovat vyuku
v ostatnich predmétech. Soucasné je tieba splnit dal§i dvé podminky — zaci musi nejprve
pochopit zakladni principy ICT a musi se byti schopni orientovat ve vypocetnim systému. Z
davodu faktické provazanosti témat se budou jednotlivé tematické celky neustale prolinat a
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piesli teprve po zvladnuti zakladld. Nekteré tematické celky tak budou béhem studia zarazeny



nékolikrat, ovSem vzdy na vyS$$i Grovni a s vyS$i narocnosti tak, aby znalosti a dovednosti
gradovaly v nejvyssim ro¢niku. Dalsi ucivo lze tadit dle aktudlnich vzdélavacich potieb,
jejichz pti¢inou mohou byt specifika oboru, podpora vyuky v jinych vyucovacich ptedmétech,
zmény na trhu prace a vyvoj v oblasti informa¢nich a komunikac¢nich technologii. U¢ivo je

vhodné konkretizovat v tematickém planu.

2 Rozpis udiva a vvsledku vzdélavani

Uc¢ivo

Vysledky vzdélavani
Zak:
- rozumi zakladnim pojmim z oboru

informacnich technologii, chépe vztah
mezi HW a SW;

- zna blokové schéma pocitace, vyznam
jednotlivych blokt a zdkladni komponenty
a periferni zafizeni,

- samostatn¢ pouziva pocita¢c a jeho
periferie (obsluhuje je, detekuje chyby,
vymeénuje spotfebni material);

- je si védom moznosti a vyhod, ale i rizik
(zabezpeceni dat ptfed zneuZitim, ochrana
dat pred zni¢enim, porusovani autorskych
prav) a omezeni (zejména technickych a
technologickych) spojenych s pouzivanim
prostfedkli informacnich a komunikacénich
technologif;

- vyuziva prostfedky zabezpeceni dat pted
zneuzitim a ochrany dat pfed znienim;

- orientuje se v bézném systému — pochopil
strukturu dat a moznosti jejich ulozeni;

- rozumi systému slozek a orientuje se v
ném, ovldda operace se soubory
(vyhledavani, kopirovani, pfesun, mazani,
zména  atributli, pfipadna  editace
souboru);

- rozpozndva bézné typy souborti, umi
s nimi pracovat;

- v oborech s vy$§imi naroky na vyuzivani
aplikaci vypocetni techniky je sezndmen s
principy algoritmizace uloh;

- ma vytvofeny predpoklady ucit se
pouzivat nov¢ aplikace, zejména za

1. Zaklady ICT, priifezova témata

vypocetni systém — HW, SW

software — zdkladni a  aplikacni
programové vybaveni

operac¢ni systém — jeho charakteristika,
funkce a zakladni vlastnosti

ochrana dat pfed zni¢enim — pocitacové
viry a antivirova ochrana, zdlohovani

zabezpeceni dat pred zneuzitim - Sifrovani
dat, pfistupova prava a prace s hesly

pravo v oblasti dusevniho a primyslového
vlastnictvi, ochrana osobnich tdaji

informace, data, jejich organizace a
uloZeni, soubory a slozky, prace s nimi

pocita¢ PC — komponenty, jejich funkce a
vyznam zékladnich parametrti

dalsi druhy pocitact a jejich platformy

periferni zafizeni — tiskarny, modemy,
scannery atd.

komprimace dat

vyrokova logika, algoritmizace




pomoci manudlu a napovédy;

rozpozndva a vyuzivd analogii ve
funkcich a ve zplsobu ovladdani riznych
aplikaci;

vybirda a pouzivd vhodné programové
vybaveni pro feSeni béznych konkrétnich
ukoli;
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rozumi principim operaéniho systému, | 2. Operacni systém, poCitacova sit
méa zadkladni védomosti o soucasnych o S
operaénich systémech; - zapinani a vypinani pocitace, ptihlaSovani
b W 4 4 r Tyt

a odhlasovani v systému a siti
pracuje s prosttedky spravy operacniho o )
systému, umi na zékladni uzivatelské | - funkce, struktura, ovladani, nastaveni a
Grovni nastavit prostiedi operacniho |  Pfizpusobeni  prostfedi  opera¢niho
systému; systému, uZivatelské profily

b

pouZiva systém napovédy: - prenos dat mezi aplikacemi — clipboard
vyuzivd moznosti predavani dat mezi | ~ potitatove sit¢ — LAN, WAN, VJeJICh
jednotlivymi aplikacemi; parametry, komponenty a prosttedky,

klient, server, pracovni stanice, terminal,
chape specifika prace v siti (véetné rizik); uzivatelské ucty a profily, pristupova
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vyuziva zakladni prostfedky pocitatové
sité; - aplikace dodavané s opera¢nim systémem
pouziva zakladni aplikace dodavané
s operac¢nim systémem;
3. Internet, komunikace

pouziva Internet jako zakladni otevieny

informaéni zdroj a vyuzivd jeho
prenosové a komunikaéni moznosti;
voli vhodné informacni zdroje k

vyhleddvani pozadovanych informaci a
odpovidajici techniky (metody, zplsoby)
k jejich ziskavani;

ziskavé a vyuziva informace z otevienych
zdroji, zejména pak z celosvétové sité
Internet, ovlada jejich vyhledavani;

orientuje se v ziskanych informacich, tfidi
je, analyzuje, vyhodnocuje, provadi vybeér,
zaznamenava a  uchovava  textové,
grafické i numerické informace zptisobem
umoznujicim jejich dalsi vyuziti;

uvédomuje si nutnost posouzeni validity
informac¢nich zdrojii a pouziti informaci
relevantnich  pro  potieby  feSeni
konkrétniho problému;

struktura celosvétoveé sité Internet

internetovy prohlize¢, WWW, domény,
ptenosovy protokol

informace, prace s informacemi
informacni zdroje

vyhledévani informaci na Internetu
elektronickd posta

online a offline komunikace, dalsi sluzby
Internetu (chat, messenger, internetova
telefonie a videokonference, webovy
prostor, FTP)




interpretuje spravné ziskané informace a
vysledky jejich zpracovani nasledné
prezentuje zpisobem vhodnym s ohledem
na jejich dalsi uzivatele;

pracuje s béznymi prostiedky online i
offline komunikace, zejména S
elektronickou postou (ovldda zaslani
ptilohy 1 jeji pfijeti a nasledné otevieni),
chatem, messengery, elektronickymi
konferencemi, diskusnimi  skupinami,
vyuziva dalsi sluzby Internetu;

seznamil se s dalSimi
funkcemi postovniho
(organizovani, planovani...);

pokrocilymi
klienta

znd a dodrzuje bézna

pravidla a konvence;

typograficka

pouziva na zakladni uzivatelské urovni
textovy procesor pro tvorbu a upravu
strukturovanych textovych dokumentt;

vklada do textu objekty jinych aplikaci;

exportuje a importuje data mezi
zakladnimi a bézn¢ pouzivanymi formaty;

4.

Aplikacni software — textovy procesor

psani textu na pocitaci — typograficka
pravidla, kontrola pravopisu

editace napsaného textu — piesun,
kopirovani, mazani, vyhleddvani a
nahrazovani

formatovani textu, pismo, odstavce, styly,
odrazky, Ccislovani, generovani obsahu,
odkazy

Sablony a jejich vyuziti

vkladani dalSich objektii do textu

porozumél funkeci a principiim
tabulkového procesoru prezentace;

pouziva na zakladni uzivatelské urovni
tabulkovy procesor;

vkladd do tabulek data rGznych typi a
upravuje jejich format;

tvoii jednoduché vzorce, pouziva zakladni
funkce, vyhleddvanti, filtrovani, tfidéni;

graficky prezentuje data z tabulek — tvofi
jednoduché grafy, pfipravuje vystupy pro
tisk a tiskne je;

tabulky

export a import dat, spoluprace a
propojeni s dal§imi aplikacemi

Aplikacéni  software —  tabulkovy
procesor

principy a oblasti pouziti tabulkovych
procesord

struktura tabulek a typy dat
formatovani tabulek

vzorce, absolutni a relativni odkazy,
vestavéné funkce, vyhledavani, filtrovani,
tiidéni

tvorba grafii




vklada do tabulek objekty jinych aplikaci;

exportuje a importuje data mezi
zakladnimi a bézn¢ pouzivanymi formaty;

tisk tabulek a grafa

export a import dat, spoluprace a
propojeni s dal§imi aplikacemi

porozumél principiim zpracovani
grafickych informaci na pocitaci;

tvofi grafiku na zakladni uZzivatelské
urovni, upravuje a konvertuje ji za pomoci
odpovidajicich SW nastroji;

zné bézné typy grafickych formati a jejich
vlastnosti, umi volit vhodné formaty
grafickych dat a nastroje pro praci s mini;

Uvod do poditatové grafiky

rastrovd a vektorovd grafika, barevné
modely, ukladani grafickych dat

principy komprimace grafickych dat,
bézné grafické formaty a jejich vlastnosti,
konverze mezi formaty (zména poctu
barev, rozliSeni, ztrdtovost grafické
informace)

nastroje pro praci s grafikou (predpoklada
se pouziti aplikaci dodavanych jako
soucast opera¢niho systému a dalSich
aplikaci, zejména z oblasti freeware)

seznamil se s moznostmi prace s baliky
kancelatského SW jako celkem;

pracuje s dal§imi aplikacemi pouzivanymi
v piislusné profesni oblasti.

Aplikaéni software

baliky kancelafského SW — spoluprace
jednotlivych komponent, sdileni a vyména
dat, import a export dat

dalsi aplikace pouzivané¢ v pftislusné
profesni oblasti




