Uvodnik 3

Vazeni ¢tendti,

presné pred rokem jsme avizovali postupnou
modernizaci Va$eho oblibeného ¢asopisu. Pro
leto$ni $kolni rok jsme se zaméfili predev$im na
zménu grafické podoby a formatu c¢asopisu, coz
nam umoznilo navysit pocet stranek a zavést tak
nové rubriky. Jisté ocenite, Ze se ndm podarilo za-
chovat stavajici cenu ¢asopisu.

Novinek, kterych se v 84. ro¢niku dockate,
je opravdu hodné. Na ¢tvrté strance zavadime
rubriku ,Tipy pro textové a tabulkové proce-
sory, kterd je volnym pokracovanim lonskych
,Lipt a trikd“ Zde naleznete uzite¢né navody
pro programy Microsoft Word, Microsoft Excel,
OpenOffice.org Writer a OpenOffice.org Calc. Na
paté strance se poucite o stylistice v obchodni ko-
respondenci a také zjistite, jak jste na tom s psanim
podle diktatu. Dale si zde muzete v testu provérit
své typografické dovednosti.

Vétsi prostor dostava na zakladé Vasich poza-
davku anglicky jazyk. V kazdém ¢isle bude tedy
v anglickém jazyce k dispozici opis, zadani pro
obchodni dopis a tabulku (spolu s feSenim) a ta-
ké uzite¢né informace z praxe (pfipravime se na
ptijimaci pohovor, napi$eme motiva¢ni dopis a Zzi-
votopis, nau¢ime se telefonovat...). Jedna stranka
zlistava vyhrazena pro opis v dal$im jazyce, sttidat
budeme predev§im némcinu, francouzstinu a $pa-
nélstinu.

Libit se Vam ur¢ité bude i ,, Korektura pisemnos-
ti“ na 18. strané, kde si miizete prakticky vyzkouset
vyznac¢ovani chyb v pisemnostech. Samoziejmé
ztistanou zachovana i obé specidlni ¢isla, ktera vy-
chazeji v listopadu (zaméreno na ptipravu k soute-
Zim ze zpracovani textu) a v Gnoru (zaméfeno na
ptipravu ke statnim zkouskam).

Vétsi variabilitu ocekavejte u zadani pro Word-
processing, kde se opét snazime priblizit praxi
a také soutéznim zaddnim. Nékdy budete podle
zadanych tkolti pracovat s neformdtovanym tex-
tem, jindy budete naopak upravovat jiz hotové do-
kumenty. Poslednim tkolem bude vzdy problém
z hromadné korespondence, pravidelné¢ budeme
stfidat dopisy, §titky a obalky.

I pro tento ro¢nik VAm nabizime zasilani opisti
ve formatu ,,txt" coZ se hodi predevsim pii opravo-
vani opisti pomoci opravného programu Zav-Jury.
Texty miizete ptipadné pridavat do naseho progra-
mu Testik, ktery také umi opisy vyhodnocovat. Po

predchozich zkusenostech davame ale texty k dis-
pozici pouze vyulujicim, ktefi se ozvou na nasi
e-mailovou adresu (texty vam pak budeme posilat
automaticky v prtibéhu celého $kolniho roku).

Casto diskutovanym problémem byvé zvetejiio-
vani fe$enych tloh na nasich webovych strankach.
Ozyvaji se dva protichtdné nazory. Jedni nechtéji
feeni zvefejniovat (ptipadné je chtéji zvefejiovat
se zpozdénim), aby mohli zadani dloh predlozit ve
ttidé jako test na znamky bez rizika, Ze Zaci ode-
vzdaji ulohy staZzené z internetu. Druzi naopak
netrpélivé ocekavaji vyvéSeni novych soubort, aby
mohli v hodinach se v§emi materidly z Rozhledu
plnohodnotné pracovat. My se piiklanime spise ke
druhému postoji. Dle naseho nazoru by mély byt
materidly, které slouzi ke vzdélavani zaka, ale také
ucitelt, pristupné vSem a co nejdiive. Jsme pre-
svédceni, Ze i za pomoci nasich textti a diky nikdy
nekonéici praci vyucujicich budou ze $kol odcha-
zet zkuSené pisarky a pisafi, kteti efektivné pracu-
ji s nejriiznéjsimi texty, ovladaji dobfe textovy ¢i
tabulkovy procesor a dobte zvladaji sviij pisemny
projev, at uz tvoti objednavku, zivotopis, blahopra-
ni k narozenindm nebo tfeba dluzni Gpis.

Reseni vech tloh budete tedy opét nachazet na
nasi internetové adrese: http://www.nuov.cz - od-
kaz Stdtni tésnopisny tistav. Prochazet muiZete i ar-
chiv az tfi roky nazpét.

Pokud budete mit jakékoli pfipominky, na-
méty ¢i dotazy, piSte na nasi e-mailovou adresu
rozhledy@nuov.cz. Budou-li vyucujici mit chut
sepsat své zku$enosti s vyukou, metodikou, tréno-
vanim nebo ¢imkoli dal$im, co souvisi s oblasti pi-
semné a elektronické komunikace, radi Vas ¢lanek
na druhé, prip. treti strané otiskneme.

Pokud jste si Rozhledy dosud neobjednali, na
e-mailové adrese marie.brabcova@nuov.cz oceka-
vame Vasi objednavku co nejdiive.

Véfime, Ze ,,nové“ Rozhledy pro Vas budou pii-
nosem. Té§ime se na spoluprici a piejeme Vam
uspésny vstup do nového skolntho roku.
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